Guia para abrir arquivos CSV

AA-00508

Este guiatem por objetivo auxiliar aimportacdo de um arquivo .csv, salvo pelos softwares dos produtos Falker para diferentes
programas. Poder&o haver diferencas nas informagdes aqui contidas, em relacdo aoprograma usado pelo usuario.

Antes de iniciar, verifigue se em seu computador esta instalado algum software de planilhas de
calculo, como por exemplo, Excel® da Microsoft Office ou BrOffice Calc® da OpenOffice. Este tutorial
abrange estes dois Ultimos softwares, sendo que em outros softwares o processo sera semelhante.

Abrir um arquivo CSV é simples como abrir um arquivo Excel® normal, o problema é que se aimportacéo ndo for orientada,
todos os dados do arquivo ficam presentes, todos juntos, na primeira coluna. Ent&o a questéo € como separé-|os em varias
colunas, e é o que o tutorial Ihe ensinaré

L embramos que 0s passos devem ser seguidos na ordem orientada.

Importacao no Excel 97, 2003 e
2007

Para Excel 97 ou 2003

1°)Abra uma planilha em branco. No botdo “Dados’ do menu, clique em®Importar dados externos’ e depois em “Importar
dados’.

29Depois va em “Dados / Obter dados externos’ e clique em “Texto”.Selecione arquivo CSV e clique no botdo “Abrir”.
Em" Configuracfes’, selecione “Delimitado o tipo de campo”, na‘Origem do arquivo”, selecione Windows (ANSI), selecione
que almportacdo seiniciadalinha 1 e clique no botdo “ Avancar”.

3% Naetapa seguinte, selecione “Virgula® como tipo de Delimitador,caso o caractere delimitador de seu arquivo sgja outro,
verifique eselecione o usado.

4°) Naetapa final, configure o tipo de informacdo que esta presente emcada coluna. Para isso, clique em cada coluna que desgje
alterar eselecione o formato dos dados, sendo que a primeira coluna € texto eas outras sdo de nimeros, entdo as deixe comc
geral.

59Finalize o assistente de importacdo e verifique se os dados estdocorretos.



Para Excel 2007

1°)Para 0 Excel®2007, abra o arquivo *.CSV” normalmente, selecione os dados quequer configurar e utilize o assistente que se
encontra na aba “ Dados/ Texto para Colunas’.

29)Selecione aopgdo “ Delimitado” e clique no botdo “Avancar”.

3% Naetapa seguinte, selecione virgula como tipo de Delimitador, caso ocaractere delimitador de seu arquivo sgja outro,
verifique eselecione o usado.

4°) Naetapa final, vocé tem a opcdo de configurar que tipo de informacdoesta presente em cada coluna. Para isso, clique ne
coluna que desgjaalterar e selecione o formato dos dados, a primeira coluna é texto eas outras sdo de niimeros, entdo as deixe
como geral.

59Finalize o assistente de importacdo e verifique se os dados estdocorretos.

Importacao no
BrOffice/OpenOffice/LibreOffice Calc

1°)Abra oBrOffice Calc®,clique no menu “ Arquivo”, depois clique na opgéo “ Abrir” eescolha o arquivo *.CSV.

290 software ja abrird o0 assistente para conversdo. Nesta tela, ésd selecionar a opgéo “Separado por” e depois clicar
em“Virguld’ ou em outro separador que foi usado no arquivo.

39)Por Ultimo, selecione em cada coluna, o tipo de dados. Para ndo haver problema de converséo errénea, recomendamos deixar
todos como” Texto” e depois fazer 0s gjustes necessarios nos dados.

Fonte: https.//www.falker.com.br/base/printEntry/435

Qualquer ddvida, entre em contato com o suporte em web@tryideas.com.br ou através do chat de
suporte no horério de atendimento.
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